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Janczyce, dnia 12.03.2021 r. 
ZAPTANIE OFERTOWE
na usługę zarządzania projektem pn. „Doposażenie instalacji przetwarzania odpadów 
w urządzenie do rozdrabniania odpadów wielkogabarytowych w MZGOK Sp. z o.o. 
w Janczycach”
1. Dane Zamawiającego.
Międzygminny zakład gospodarki odpadami komunalnymi spółka z ograniczoną odpowiedzialnością z siedzibą: Janczyce 50, 27-552 Baćkowice, NIP: 8631698913
Niniejsze zapytanie zostało upublicznione poprzez: Publikację na stronie www.bazakonkurencyjności.gov.pl
2. Rodzaj zamówienia 
1.  Niniejsze zamówienie jest zamówieniem na usługi.
2. Beneficjent nie jest zamawiającym w rozumieniu Pzp, zamówienie przekracza wartość 50 tys. zł netto.
3. Zamówienie prowadzone jest w formie zapytania ofertowego zgodnie z zasadą konkurencyjności na podstawie Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków 
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020.
3. Tytuł realizowanego Projektu. 
Zamawiający oświadcza, że niniejsze zapytanie ofertowe jest realizowane w związku 
z prowadzonym projektem pn. „Doposażenie instalacji przetwarzania odpadów 
w urządzenie do rozdrabniania odpadów wielkogabarytowych w MZGOK Sp. z o.o. 
w Janczycach” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Świętokrzyskiego na lata 2014-2020 , działanie 4.2. Gospodarka odpadami.
4. Opis przedmiotu zamówienia.
1) Przedmiot zamówienia 
Przedmiotem zamówienia jest usługa zarządzania projektem, obejmująca koordynowanie bieżących działań projektowych w okresie 04.2021-12.2021.
Główne obowiązki Wykonawcy: 
-monitorowanie i nadzór nad prawidłowością realizacji projektu, 
-przygotowanie procedury postępowania przetargowego, w tym przygotowanie SWZ, SZOPZ, udział w czynnościach związanych z przygotowaniem postępowania 
i podejmowanych w toku, udział w czynnościach związanych z badaniem i oceną ofert 
i z wyborem oferty najkorzystniejszej, doradztwo prawne, zastępstwo procesowe 
w przypadku postępowań procesowych, 

- nadzór nad prawidłowością wydatkowania środków, w tym prowadzanie sprawozdawczości i rozliczenia projektu w systemie SL,

- spełnienia celów i wskaźników projektu oraz monitorowanie ewentualnych odchyleń; 
- nadzór finansowy nad prawidłowością realizacji projektu; 
- przygotowywanie i prowadzenie dokumentacji projektowej,
- kontakt i reprezentowanie Beneficjenta w Instytucji Zarządzającej.

3) Kody CPV: 
72224000-1 Usługi doradcze w zakresie zarządzania projektem
4) Dodatkowe przedmioty zamówienia
Nie dotyczy
5) Termin realizacji zamówienia 
Usługa będzie realizowana w okresie 04.2021-12.2021
5. Termin, miejsce i sposób składania ofert. 
1) Oferta musi zostać złożona w formie pisemnej w nieprzekraczalnym terminie, do dnia 19.03.2021, godz. 15.00
2) Ofertę należy złożyć osobiście, przesyłką pocztową lub kurierską na poniższy adres: 
Międzygminny zakład gospodarki odpadami komunalnymi Sp. z o.o., Janczyce 50, 27-552 Baćkowice 
3) Oferty należy złożyć w zamkniętej kopercie opisanej w następujący sposób: adres Wykonawcy, adres Zamawiającego, dopisek „Oferta na usługę zarządzania projektem pn. "Doposażenie instalacji przetwarzania odpadów w urządzenie do rozdrabniania odpadów wielkogabarytowych w MZGOK Sp. z o.o. w Janczycach”– nie otwierać do dnia 19.03.2021 r. do godz. 15:10”, lub w formie elektronicznej za pośrednictwem platformy e-puap, opatrzonej kwalifikowalnym podpisem elektronicznym przez osobę upoważnioną a adres: https://epuap.gov.pl/wps/portal 
4) Za datę złożenia oferty uznaje się datę jej wpływu do siedziby Zamawiającego . Oferty, które wpłyną po terminie wyznaczonym na składanie ofert nie będą rozpatrywane. 
5) Wykonawca może złożyć jedną ofertę na wykonanie niniejszego zamówienia. 
6) Ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w formie pisemnej. 
7) Treść oferty musi odpowiadać treści Zapytania ofertowego. 
8) Ofertę należy sporządzić w języku polskim, dokumenty sporządzone w języku obcym należy składać wraz z tłumaczeniem na język polski. 
9) Oferta wraz z załącznikami musi być podpisana przez osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z reprezentacją wynikającą z właściwego rejestru lub na podstawie udzielonego pełnomocnictwa. 
10) Oferta powinna zawierać: 
a) Wypełniony i podpisany Formularz Oferty - zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego; (w oryginale); 
b) Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych i osobowych z Zamawiającym; 
c)  Wykaz wykonanych usług dokumentujący doświadczenie Wykonawcy, stanowiący załącznik nr 2;
f) Pełnomocnictwo (w oryginale lub kopii uwierzytelnionej przez notariusza) do działania w imieniu wykonawcy – jeżeli w imieniu Wykonawcy, Ofertę będzie składać Pełnomocnik;
12) Informacje o zmianach w Zapytaniu ofertowym będą umieszczone na stronie internetowej: https://bazakonkurencyjnosci.gov.pl/. 
13) W toku oceny i badania ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert i załączonych dokumentów. 
14) Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni kalendarzowych liczonych od dnia upływu terminu na złożenie ofert. 
6. Warunki udziału w Zapytaniu ofertowym 
1) Uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności
O zamówienie mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki, dotyczące: Posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub określonych czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania. W celu potwierdzenia spełnienia tego warunku należy przedłożyć wyciąg z odpowiedniego rejestru (np. CEIDG, KRS itp.)
b) Wiedza i doświadczenie
O zamówienie mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki, dotyczące: Posiadania wiedzy i doświadczenia. tzn.: wykonali, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonują, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie – minimum trzy usługi zarządzania projektem o charakterze infrastrukturalnym, współfinansowanym ze środków EFRR, FS o wartości projektu co najmniej 1 500 000,00 zł każdy. Na potwierdzenie należy złożyć: wykaz wykonanych usług stanowiący załącznik nr 2 do zapytania wraz z dokumentami potwierdzającymi ich należyte wykonanie, tj. referencje, protokoły-zdawczo odbiorcze i inne dokumenty poświadczające spełnienia warunków niezbędnego doświadczenia, w załączeniu do oferty.
c)  sytuacji ekonomicznej lub finansowej.
Zamawiający nie nakłada wymogów w tym zakresie.
7. Rodzaje oraz opis kryteriów, którymi będzie się kierował Zamawiający przy ocenie ofert i ich punktacja. 
1) Przy ocenianiu ofert Zamawiający będzie kierował się podanymi kryteriami: 
a) Cena oferty – 60% 
b) Doświadczenie Wykonawcy – 40%
2) Ocena punktowa oferty nastąpi zgodnie ze wzorem: 


Op = Pc + Pg
gdzie: 
Op – ocena punktowa oferty,
Pc – liczba punktów uzyskanych w kryterium „Cena oferty ”,
Pg – liczba punktów uzyskanych w kryterium „Doświadczenie Wykonawcy ”;
3) Liczba punktów (Pc) w kryterium „Cena Oferty” obliczana będzie według wzoru:


Pc = (Cn : Cb) x 60 pkt
gdzie: 
Pc - liczba punktów w kryterium „Cena Oferty” 
Cn - spośród ofert nie odrzuconych najniższa łączna cena brutto oferty 
Cb - łączna cena brutto badanej oferty 
Maksymalna ilość punktów do uzyskania w tym kryterium to 60 pkt. 
4) Liczba punktów (Pg) w kryterium „Doświadczenie Wykonawcy” przyznawana zgodnie z zestawieniem z wykazem wykonanych usług stanowiącym Załącznik nr 2 Maksymalna liczba punktów możliwych do uzyskania w tym kryterium to 40 pkt. 
Sposób przyznawania punktacji:

- min. 3 zrealizowane usługi – 0 pkt.

- 4 zrealizowane usługi – 20 pkt.

- 5 zrealizowanych usług – 30 pkt.

- 5 i więcej zrealizowanych usług, w tym min. 1 usługa zarządzania projektem z EFRR – 
   40 pkt.
8. Sposób obliczenia ceny 

1) Wykonawca może złożyć jedną ofertę, na realizację zamówienia. Wykonawca określa cenę realizacji zamówienia poprzez wskazanie w formularzu oferty ceny brutto za wykonanie całego zamówienia. Cenę podaną w formularzu oferty Wykonawca wylicza w oparciu o Zapytanie Ofertowe wraz z załącznikami.

2) Cena ofertowa to cena ryczałtowa należna wykonawcy za wykonanie przedmiotu zamówienia. Wynagrodzenie ryczałtowe obejmuje ryzyko Wykonawcy i jego odpowiedzialność za prawidłowe oszacowanie ilości prac koniecznych do wykonania Przedmiotu umowy. Ryzyko zmiany stawki podatku VAT obciąża Wykonawcę. 
3) Wynagrodzenie, o którym mowa w pkt 8.1 Zapytania ofertowego obejmuje kompleksową realizację przedmiotu zamówienia.

4) Dla porównania i oceny ofert Zamawiający przyjmie całkowitą cenę brutto, jaką poniesie na realizację przedmiotu zamówienia.
5) W Formularzu oferty Wykonawca podaje cenę brutto, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarów i usług (Dz. U. z 2017 r., poz. 1830) 
oraz ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. o denominacji złotego (Dz. U. z 1994 r., Nr 84, 
poz. 386 ze zm.), za którą podejmuje się zrealizować przedmiot zamówienia. 
9. Osoba uprawniona do kontaktów z wykonawcami
Osoba uprawnioną do kontaktów z Wykonawcami jest Marcin Łaskawiec tel. 500-031-424, e-mail: mzgok@onet.pl
1) Zmiany w treści zapytania: 
a) w szczególnie uzasadnionych przypadkach Zamawiający może w każdym czasie, przed upływem terminu do składania ofert, zmodyfikować treść niniejszego zapytania. Dokonane w ten sposób modyfikacje Zamawiający publikuje na stronie internetowej na której udostępnił niniejsze zapytanie. Wykonawcy są związani wyjaśnieniami Zamawiającego od momentu ich publikacji na stronie www.bazakonkurencyjności.gov.pl. 
b) modyfikacje są każdorazowo wiążące dla Oferentów. 
c) Zamawiający może przedłużyć termin składania ofert z uwzględnieniem czasu niezbędnego do wprowadzenia w ofertach zmian wynikających z modyfikacji treści niniejszego zapytania. O przedłużeniu terminu składania ofert informuje poprzez zamieszczenie odpowiedniej informacji na stronie internetowej na której udostępnił niniejsze zapytanie.

2) Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia niniejszego postepowania w ramach procedury wyboru wykonawcy bez podania przyczyny.
3) Zamawiający nie będzie odpowiedzialny i nie poniesie żadnych kosztów spowodowanych wydatkami lub stratami poniesionymi przez Oferenta w związku 
z jakimikolwiek aspektami związanymi z przygotowaniem oferty.
10. Wykluczenie
O udzielenie zamówienia nie mogą się ubiegać Wykonawcy powiązani osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym. W celu uniknięcia konfliktu interesów zamówienia publiczne nie mogą być udzielone podmiotom powiązanym osobowo lub kapitałowo 
z Zamawiającym. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na: 
a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 
b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, 
c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 
d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
Wykonawca zobowiązany jest dołączyć do oferty oświadczenie o braku w/w powiązań według wzoru do niniejszego zapytania ofertowego – Załącznik nr 3. 
W przypadku złożenia oferty przez Wykonawcę powiązanego osobowo lub kapitałowo 
z Zamawiającym, zostanie on wykluczony z udziału w postępowaniu ofertowym. 
11. Odrzucenie oferty 
1) Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli: 
a) jej treść nie odpowiada treści niniejszego zapytania łącznie z załącznikami, 
b) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów 
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji; 
c) zawiera rażąco niską cenę; 
d) zawiera błędy w obliczeniu ceny, którego Zamawiający nie był jednoznacznie w stanie określić i poprawić lub ceny nie odzwierciedlają faktycznych kosztów; 
e) wykonawca w wyznaczonym terminie nie zgodził się na poprawienie omyłki, o której w wezwaniu zawiadomił go Zamawiający; 
f) wykonawca nie wyraził zgody na przedłużenie terminu związania ofertą; 
g) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów. 
2) Zamawiający nie udzieli zamówienia jeśli: 
a) nie złożono żadnej oferty; 
b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty, 
c) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub 
wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym lub interesie Zamawiającego, czego nie można było wcześniej przewidzieć. 
3) Jeżeli wykonawca nie złoży oświadczeń lub dokumentów niezbędnych do przeprowadzenia postępowania bądź oświadczenia lub dokumenty są niekompletne, zawierają błędy lub budzą wskazane przez zamawiającego wątpliwości, zamawiający wzywa do ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub do udzielania wyjaśnień 
w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjaśnień oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania.
4)Zamawiający zastrzega sobie prawo do prowadzenia negocjacji cenowych 
w przypadku, gdy oferty będą zawierały cenę przekraczającą budżet dla  zamówienia. Dla zachowania równego dostępu do zamówienia, negocjacje będą przeprowadzone ze wszystkimi oferentami
12. Klauzule dodatkowe.
Informujemy, że w przypadku, kiedy w terminie wskazanym w niniejszym zapytaniu ofertowym nie wpłynie żadna oferta, Zamawiający może unieważnić to postępowanie 
i dokonać wyboru dowolnego wykonawcy, który spełni wszystkie kryteria i warunki określone w zapytaniu. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania również z innych przyczyn przewidzianych przepisami obowiązującego 
w RP prawa. 
13. Wynik postępowania. 
Zamawiający zawiadomi Wykonawców o wynikach Zapytania zamieszczając informację na stronie: https://bazakonkurencyjnosci.gov.pl 
14. Unieważnienie postępowania 
Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia niniejszego postępowania, 
w szczególności gdy kwota najkorzystniejszej oferty przekroczy kwotę jaką Zamawiający przeznaczył na sfinansowanie tego zamówienia. 
15. Klauzula informacyjna dotycząca RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 

· administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Międzygminny zakład gospodarki odpadami komunalnymi spółka z ograniczoną odpowiedzialnością.
· Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego;

· odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania 

· Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia lub na okres przechowywania tych danych zgodnie z wytycznymi o dofinansowania z środków UE;

· obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp; 
· w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

· posiada Pani/Pan:

· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;

· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***; 

· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
· nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
* Wyjaśnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jeżeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu przetwarzającego istnieje obowiązek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

** Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania

o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.

*** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania 
w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.

16. Załączniki
1) Załącznik nr 1 -Formularz Oferty;
2) Załącznik nr  2 – Wykaz usług 
3) Załącznik nr 3 - Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych i osobowych 
z zamawiającym;
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